แบบ ลก.1
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ
เขียนที่ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำปาง
วันที่............เดือน......................................พ.ศ..................
เรื่อง ขอลาออกจากราชการ
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดลำปาง
	ด้วยข้าพเจ้า........................................................................ตำแหน่ง.......................................................
....................................อัตราเงินเดือน............................บาท สังกัด กอง/สำนัก..................................................
..........................................................................................องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำปาง มีความประสงค์
ขอลาออกจากราชการ เนื่องจาก..........................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
	จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่…………………………………………………………………………..

							ขอแสดงความนับถือ


						  (				  )
					ตำแหน่ง............................................................................








หมายเหตุ	ตามมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับให้ออกจากราชการ
1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นพิเศษหรือกรณีลาออกเพื่อดำรงตำแหน่งทางการเมืองหรือเพื่อสมัครรับเลือกตั้ง
2. นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดลำปางจะอนุญาตให้ยื่นใบลาออกล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน ก็ได้โดยมีคำสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก
